TONG LIEN DPOAN LAO PONG VIETNAM  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
LIEN DPOAN LAO PONG TINH KON TUM Poc 1ap — Ty do — Hanh phiic

Sé: /4§ /LDLD Kon Tum, ngayAb thang 09 ndm 2019
V/v trién khai van ban chi dao cua
Tdng Lién doan Lao dong Viét Nam lén Trang
Thong tin dién tr LDLD tinh

Kinh gui:
- Cong doan nganh, Cong doan Vién chuc tinh;
- Cong doan cac Khu cong nghiép-Khu kinh té tinh;
- LPLD huyén, thanh phd; CDCS truc thudc LDLD tinh;
- C4c Cong doan thudc nganh Trung wong phéi hop chi dao.

Dé kip thoi cap nhét cac van ban chi dao cla Tbng Lién doan Lao dong Viét
Nam, nhim nang cao vai trd va trach nhiém cua td chitc cong doan trong viéc bao vé
quyén va loi ich hop phap, chinh dédng ctia nguoi lao dong. Lién doan Lao dong tinh
dang tai trén Trang Thong tin dién tir Lién doan Lao dong tinh Kon Tum
(congdoankontum.vn) mt sé van ban cu thé sau:

1. Huéng dan sé 1360/HD-TLD, ngay 28 thang 8 nam 2019 cua Tong Lién
doan Lao dong Viét Nam vé viée Hu’ong din cong doan tham gia x4y dung va thuc
hién quy ché dan chi & co s& tai lam vige!,

2. Cong van s6 1406/TLD, ngay 09 thang 9 nam 2019 ctia Téng Lién doan Lao
dong Viét Nam ve viéc thuc hién quyén cia td chirc cong doan trong viée xur ly vé
hinh sy hanh vi trén déng BHXH, BHYT, BHTN cho ngudi lao dong.

Lién doan Lao dong tinh Kon Tum yéu cau céc cip cong doan cp nhat cac van
ban cu thé néu trén trién khai, huéng dén co s& biét, thuc hién./. \1}1/ 21

TM. BAN THUONG VU
Noi nhén: /,f:anqllgo CHU TICH
-Nhu trén; N
-Luu VT, Ban CS-PL.

' C6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 10/9/2019 thay thé Huéng dan sb 1755/HD-TLD ngay 21/11/2013 vé Cong doan tham
gia xdy dung va thyc hién quy ché dan chi & co s6 tai noi lam viéc va Hudng dan s 1499/HD-TLPD ngay 21/9/2015 vé
Céng doan tham gia td chirc hdi nghi ngudi lao dong va xay dung quy ché dbi thoai tai noi l1am viéc.
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o TONG LIEN POAN LAO PONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VIET NAM Poc lap - Ty do - Hanh phuc
sé: 1360 /HD-TLD Ha Néi, ngay 28 thang 8 nam 2019
b
(T pORN LAQBONG TINMKANTUM, e <
E "TAN | HUONG DAN
nENE - ~ 70)9.. CONG POAN THAM GIA XAY DUNG VA THU'C HIEN

LW yrry AL LA b o . : -
;,,,,l‘ﬁ;ﬂz.--————-w—ﬂ‘ QUY CHE DAN CHU § CO SO TAI NOT LAM VIEC

Can cir Bo ludt Lao dong 2012, Luét Cong doan 2012, Luat Thanh tra 2010,
Nghi dinh s6 149/2018/ND-CP ngay 07/11/2018 clia Chinh phii quy dinh chi tiét
Khoan 3 Diéu 63 ctia Bo Luat lao dong vé thuc hién quy ché dan chi & co so tai noi
lam viéc (sau ddy goi 16t Ia Nghi dinh 149) va Pidu 16 Cong doan Viét Nam;

Pé thuc hién vai trd, trach nhiém cua t4 chirc cong doan, nhét 1a cong doan co
s& trong tham gia bao dam quyén dan chu cho ngudi lao dong tai doanh nghiép nhim
gop phan xdy dung quan hé lao dong hai hoa, 6n dinh va tién bd tai doanh nghiép,
Poan Chi tich Téng Lién doan Lao dong Viét Nam hudng dan cac clp cong doan
tham gia xy dung va thuc hién quy ché dan chi & co s tai noi lam viée (sau day goi
Gt la Quy ché) duge 4p dung d6i véi doanh nghiép, t8 chirc, don vi su nghiép ngoai
cong 1ap, hop tac x4, ho gia dinh, c4 nhéan cé thué mudn, st dung lao dong theo hop
dong lao dong, cu thé nhu sau:

Phan 1
NHIEM VU CUA CONG POAN CO SO THAM GIA XAY DUNG VA

V3

TO CHU'C THUC HIEN QUY CHE DAN CHU CO SO TAI NOI LAM VIEC

L. CONG POAN CO SO THAM GIA XAY DUNG QUY CHE

Cin o dic didm, tinh hinh lao dong, hoat dong san xuét kinh doanh, quy mé
ciia doanh nghiép, t8 chire, don vi su nghiép ngoai cong lap, hop tac X3, hd gia dinh, ca
nhan c6 thué mudn, st dung lao dong theo hop dong lao dong (goi chung la doanh
nghiép), dai dién tap thé ngudi lao dong hodc ban chap hanh céng doan co s& hodc ban
chép hanh cong doan cép trén tryc tiép co s& noi chua co t§ chirc cong doan (goi tatla
cong doan co s) chu dong dé nghi voi ngudi s dung lao dong hodc dai dién nguoi st
dung lao dong (goi chung 13 ngudi st dung lao dong) thanh 1ap bd phéan, nhém nghién
ctru, sb luong thanh vién tham gia xay dung (hodc stra doi, bo sung quy ché). Truong
hop doanh nghiép c6 quy mo 16n, dong cong nhén lao ddng, cong doan co s @& nghi
v6i nguoi sit dung lao dong thanh 14p Ban Chi dao x&y dung quy ché va bo phén,
nhém nghién ctu, xay dung quy ché d@é gitp viéc cho Ban Chi dao.

Viéc xay dung Quy ché phai bao dam tuan tha phép luat, phtt hop voi déc thu
doanh nghiép, thuén loi trong qua trinh t6 chure thuce hién. |



1. Tham gia ndi dung vé quyén dugc biét ciia nguoi lao dong

Cén ctr cac noi dung duoc biét cia ngudi lao dong quy dinh tai Piéu 4, Nghi dinh
149, cong doan co s& dé xudt vai nguoi sir dung lao dong quy dinh chi tiét va quy dinh
thém céc ndi dung dugc biét clia nguoi lao déng tai doanh nghiép nhur sau:

Tinh hinh san xuat kinh doanh ciia phong, ban, phan xuong (néu can thiét); ké
hoach dau tu, Diéu Ié cua doanh nghiép; cac ndi quy, quy ché ctia doanh nghiép lién quan
dén quyén va loi ich ctia nguoi lao dong nhu: Noi quy lao dong; quy ché tuyén dung, sir
dung lao dong, nang luong, tra luong, tra thuong, trang bi bao ho lao dong, quy trinh van
hanh may moc, thiét bi, an toan vé sinh lao dong, bao v¢ bi mat kinh doanh, bao v€ bi mat
cong nghé; ché d0, chinh sach cho nguoi lao dong, tro cép thoi viée, mat viéc 1am, dao tao,
bdi dudng nang cao chuyén mon, nghiép vy, tay nghé; tinh hinh déng bao hiém xa héi, y
té, that nghiép; tinh hinh tai chinh doanh nghiép, két qua cac cudc dbi thoai, thuc hién théa
ude lao dong tap thé; cac nghi quyét két luan hoi nghi, cuoc hop cua lanh dao c6 lién quan
dén dinh huong, giai phap phat trién doanh nghlep va quyen loi 1ch cua nguoi lao dong,
cac quy dinh vé don gia tién luong theo san pham, tién chuyén cén, hd tro di lai, hd tro
nuéi con nhé, hd trg nha &, déng gop thanh 1ap quy tro gitp kho khin (néu cd) va cac quy
dinh khac phu hop vai tinh hinh doanh nghiép.

2. Tham gia ndi dung vé quyén tham gia, quyét dinh va kiém tra, giam sat cia
nguoi lao dong

Cdng doan co so chi dong dé xuat véi ngudi str dung lao dong quy dinh thém cac
noi dung ngoai quy dinh tai Piéu 5,6,7 Nghi dinh 149 nhu sau:

- D& xuét cho ngudi lao dong duoc tham gia: Nghi quyét hoi nghi nguo lao dong;
quy trinh, thi tuc giai quyét tranh chép lao dong, xu 1y ky luat lao dong, trach nhlem vat
chat va céc ndi dung khéc lién quan dén quyén, nghia vu cua ngum lao dong can lay y
kién; noi dung, hinh thirc thuong luong théa udc lao dong tap thé doanh nghiép, nhom
doanh nghiép, nganh; néi dung, hinh thirc dbi thoai tai doanh nghiép.

- Dé xuét voi ngudi str dung lao dong bd sung quyén dugc quyét dinh cta nguoi lao
dong nhu: Quyén tham gia cac Céu lac bd, chuong trinh tinh nguyén, muc dong cac loai
quy xa hoi, tur thién tai doanh nghi€p, tham quan, nghi mat hang nam...phu hop véi tinh
hinh thyc té tai doanh nghiép.

- D6i véi quyén kiém tra, gidm sat, dé xuat quy dinh thém quyén nguot lao dong dugc
giam sat viéc thuc hién ché d6, chinh sach dbi voi nguoi lao dong, tro cAp théi viec, mat viec
lam, thye hién thoa udc lao dong tap thé doanh nghiep, nhom doanh nghiep, nganh, két qua
thyc hién Nghi quyét ctia hoi nghi nguoi lao dong, ket luén ctia thanh tra, kiém toén, thuc hién
kién nghi ctia thanh tra, kiém toan lién quan dén quyén loi caa nguoi lao dong.

3. Tham gia noi dung t6 chirc doi thoai tai noi lam viéc

Viéc xay dung ndi dung dbi thoai tai noi 1am viéc can dua trén nguyén tic binh
dang, thién chi va hop tac giita cac bén, ddng thoi bam sat quy dinh cta phap luat tai Muc
1, Chuong V, B6 luat Lao dong 2012; Diéu 8, Nghi dinh 149 dé d¢ xuit ndi dung ddi thoai
dua vao quy ché, cu thé:



3.1. Doi thogi dinh ky

La céc cue doi thoai duge tién hanh dinh ky theo quy dinh cta phép ludt nhim
thyc hién t6t hon, thao g& nhitng khé khan, vudng méc trong qua trinh thyuc hién quy
ché dan chi1 & co s tai noi lam viéc.

- Néi dung dbi thoai: Cong doan co s& can nghién ct, lya chon nhitng ndi
dung doi thoai phu hop v6i dic thi, tinh hinh doanh nghiép, uu tién céc ndi dung lién
quan tryc tiep deén quyén va loi ich ctia ngudi lao dong dé dua vao ndi dung d6i thoai
nhu: Tién luong, tién thudng, thoi gio 1am viée, thoi gio nghi ngoi, chat lugng bita an
giita ca, tinh hinh thyuc hién ché dg chinh sé,ch ve BI:D(I{, BHY,T, BHTN, trach nhiém
clia céc bén trong viée t6 chirc thuc hién két qua déi thoai... dé dua vao ndi dung doi
thoai dinh ky.

- S6 luong, thanh phan tham gia ddi thoai: Do cong doan co sé va nguoi su
dung lao dong lya chon nhung phai dam bao it nhat moi bén c6 3 thanh vién tham gia
doi thoai. Nguyén tic chung, cong doan co s& lya chon s6 nguoi tham gia d6i thoai
nhiéu hon phia nguoi str dung lao dong.

- Tiéu chuén thz‘ml} vién dai dién cho nguoi lao dong hodc cong fioén co sé tham
gia doi thoai: Do ban chap hanh cong doan co s& hodc dai dién tap thé pgu‘oi lao dong
quyét dinh. Pai dién nguoi lao dong phéi & nhitng thanh vién c6 hgp dong lao dong ttr
da 3 thang tr& 1én, am hiéu vé phap luat lao dong, cong dqén, ché do, chinh séach lao
déng, viéc 1am, tinh hinh doanh nghiép, c6 kha nang thuyét phuc va dugc ngudi lao
dong tin nhiém.

3.2. Déi thoai dpt xuit

- La cudc dbi thoai duoc thuc hién the:o yéu cau c@a mét trong cég: bén hoic dai
dién cua cac bén trong quan hé lao dong nham gidi quyét nhiimg van de birc xuc, cap
thiét, on dinh tinh hinhqsén xuét, kinh doanh, tranh xung dot dan dén tranh chép lao
dong, ngimg viéc tap thé, dinh cong tai doanh nghiép.

- 86 luong, thanh phan, tiéu chuén tham gia 6 thoai dot xuét thuc hién nhu doi
thoai dinh ky nhung quy trinh, thu tuc, thoi gia can nhanh, gon, khan truong hon. Doi
thoai d6t xuat can tranh dé bén yéu cau doi ,thoai phai cho doi, tao ra nhing birc xtc
trong qua trinh giai quyét. Thoi han tré 161 doi thoai cua bén duoc dé xuat toi da khong
qué 24 gio ké tir khi mot bén giri yéu cau doi thoai cho bén kia. |

4. Tham gia xay dung noi dung t6 chirc hoi nghi ngudi lao dong

‘Céng doan co ¢ chi dong bam st quy dinh cua phap ludt, Piéu 9, Nghi dinh
149 dé @ xuét hinh thic, ndi dung quy trinh t6 chirc héi nghi ngudi lao dng vdi cac
ndi dung sau: '

4.1. Hinh thitc t chirc

- H@j nghi nguoi lao dong ta1 doaph nghiép duogc td chirc theo hinh thirc hoi
nghi dai bieu hogc hoi nghi toan thé. Poi véi doanh nghiép co tir 100 lao dong tré
xuong thi d¢ xuét lua chon hinh thirc hoi nghi toan thé; doanh nghiép co tir trén 101
lao dong trd 1én hvoéc co dia dién,l lam Yiéc & nhiéu noi thi dé xuat to chirc hdi nghi dai
biéu hoic toan thé do cac bén thong nhét.



- Tuy dac thu clia timg doanh nghiép, cong dodn co s& c6 thé thoa thudn, thong
nhét v6i ngudi str dung lao dong lua chon t6 chirc hoi nghi ngudi lao dong theo hinh
thirc truc tuyen

- Khuyén khich céng doan cap trén co sO ph01 hop vGi ngudi sir dung lao dong
tb chirc hdi nghi ngudi lao dong cap tap doan, téng cong ty.

4.2. Dai biéu tham du

- Péi vé6i hoi nghi toan thé: Thanh phén tham gia hoi nghi la toan bo nguoi lao
dong tai doanh nghiép. Truong hop nguoi lao dong khong thé roi vi tri san xuat thi
cong doan co s& va nguoi sir dung lao dong thoa thuén vé thanh phan tham gia, nhung

can dam bao it nhét 2/3 ngudi lao déng cua doanh nghiép tham dy.

- B6i vé6i hoi nghi dai biéu: Cong doan co s& va nguoi st dung lao dong théa
thun, thdng nhét dai biéu du hdi nghi phtt hop vé6i tinh hinh san xuét, kinh doanh cta
doanh nghiép, trong do:

+ Pai biéu duong nhién gdém: Thanh vién hoi ddng quan tri, hoi dong thanh
vién hogdc cht tich cong ty; truong ban kiém soét, kiém soét vién; tong giam dbc, phod
tdng giam ddc, gidm dbe, pho giam déc, bi thur doan thanh nién, ban chip hanh cong
doan co s& hodc dai dién ban chép hanh céng doan cap trén co s& (nm chura c6 cong
doan co s0) va cac trudng hop khéc do hai bén thoa thuén, thdng nhét.

+ Dbi v6i dai biéu bau: Cong doan co so @& xuht dbi tuong bau, sb lugng bau
dai biéu du hoi nghi cho phu hop, to chirc hdi nghi bau bao dam dan chu va dai dién
tiéng néi clia ngudi lao dong trong hdi nghi. Can cr vao diéu kién t6 chic hoi nghi,
cong doan co so pho1 hop voi nguoi st dung lao dong thdng nhét ty 1& dugc bau trén
sb lao dong tang thém ctia doanh nghiép. (Vi du: Doanh nghié€p co tur 101 lao dong tr&
1én thi ctr 100 lao dong tang thém thi duoc bau it nhit 05 dai biéu).

4.3. Té chikc, ni dung hji nghi

Cong doan co so tham gia dé quy dinh ro trong quy ché mét s6 ndi dung gém'

- Hoi nghi nguroi lao dong duoc t6 chirc tir cap td, doi, phong, ban, phan xudng,
don vi truc thude (theo co cau t6 chirc cia doanh nghiép).

- Khuyén khich (cong doan cp trén [y phéi hop v6i ngudi sir dung lao dong
t6 chirc hoi nghi dai biéu nguoi lao dong cap Téap doan, Téng cong ty.

- Trach nhiém ban hanh ké hoach td chitc hoi nghi ngudi lao dong trong
doanh nghiép.

- Trach nhiém chuan bi n6i dung hoi ngh1

+ Béo cdo ciia nguoi st dung lao dong: Tinh hinh san xuét kinh doanh, phuong
hudng hoat dong ctia doanh nghiép; tinh hinh giai quyét don, thu khiéu nai, t6 céo;
tinh hinh thuc hién cac phong trao thi dua, khen thudng, ky luat cua doanh nghiép; tinh
hinh str dung quy khen thudng, quy phuc loi, quy x& hoi tir thién, BHXH, BHYT,
BHTN, kinh phi cong doan...(nhitng ndi dung ngudi lao dong duoc cong khai va
dugc biét).

+ Béo cdo cua ban chép hanh céng doan: Tong hop két qua t6 chirc h6i nghi
nguoi lao dong tai cac t6, phong, ban, phan xudng. . .; tdng hop céc dé xudt, kién nghi



cua ngudi lao dong gop y dé stra di, bo sung thoa ude lao dong tap thé, ndi quy, quy
ché, tién luong, tién thudng, dinh mic lao déng, quy khen thudng, qu§ phuc loi, qu xa
hoi tir thién. .. cua doanh nghi€p; téng hop céc y kién khéc lién quan dén quyén va lgi
ich cuia ngudi lao dong.

- N6i dung hoi nghi nguoi lao dong cép tb, d6i, phong, ban, phan xudng... gém:
Tinh hinh thuc hién nhiém vu san xuat kinh doanh, cong tac cua t6, doi, phong,
ban...va ctia doanh nghiép nim trudc, phuong hudng hoat dong ctia doanh nghiép va
nhiém vu cta t, d6i, phong, ban ... trong nim; tham gia gop ¥, dé xuét, kién nghi vao
céc ndi dung lién quan nhu: Thoa udc lao dong tap thé, ndi quy, quy ché, tién luong,
tién thudng, dinh muc lao ddng, quy khen thuong, quy phuc lgi, quy xa hoi tir thién. ..
ciia doanh nghiép; bau dai biéu di du hoi nghi ngudi lao dong cép doanh nghiép.

- N6i dung hoi nghi nguoi lao dong cAp doanh nghiép gbém: Bdo c4o cac ndi
dung theo phén cong; tham gia gop ¥, dé xuét, kién nghi vao cac ndi dung lién quan
nhu: Thoa uée lao dong tép thé, ndi quy, quy ché, tién luong, tién thuéng, dinh mirc
lao dong, quy khen thudng, qu§ phuc loi, quy xa hoi tir thién. .. cia doanh nghiép va
c4c ndi dung khac do céc bén théng nhét quyét dinh.

5. Tham gia xay dung ngi dung vé cac hinh thire dan chi khac

Ngoai tham gia x4y dung ndi dung thye hién quy ché dan chil & co so tai noi
lam viéc quy dinh tai Khoan 1,2,3,4 néu trén, cdng doan co s& dé xuét véi ngudi st
dung lao dong quy dinh thém ndi dung cac hinh thitc dan chii khéc vao quy ché nhu:
hinh thitc dan chii thong qua hdp thu g6p ¥, thu ngé, hién ké, dién dan, tai lidu, an
phém, béan tin, trao dbi truc tiép, tiép nguoi lao dong tai doanh nghiép...

1. CONG POAN CO SO THAM GIA TO CHUC THUC HIEN QUY CHE

Sau khi ngudi str dung lao dong ban hanh quy ché dan chti & co s& tai noi lam
viée, cong doan co s¢ thuc hién trach nhiém tham gia giam sat va t6 chirc thuc hién
Quy ché, bao dam cac quyén va loi ich ciia ngudi lao dong d& dugc phap luat va Quy
ché quy dinh, cu thé:

1. Tham gia t6 chirc thwc hién quyén din chii ciia ngudi lao dong

1.1. Chi dong d& xuét, phdi hop v6i ngudi sir dung lao dong t0 chite phd bién,
tuyén truyén ndi dung Quy ché dén toan thé nguoi lao dong; két qua t6 chirc thyc hién
quyén dan chu & co so ctia ngudi lao dong; két qua cac cudc dbi thoai, hdi nghi ngudi
lao dong va két qua thuc hién céc hinh thire dén chii khéc (néu co) tai doanh nghiép.

1.2. Ra soat, nghién ctiu cac ndi quy, quy dinh ndi bd tai doanh nghiép khong con phu
hop véi quy dinh ctia phap ludt, két qua viéc thyc hién quy ché dan chii & co s3 tai noi lam
viée dé kién nghi, dé xuét v6i ngudi sir dung lao dong sira doi, bd sung cho phtt hop, déng
thoi phéi hop voi nguoi str dung lao ddng tham gia thuc hién bao dam hiu qua.

1.3. Huéng dan td céng doan, cong doan b phan tai doanh nghi€p gidm sat
viée tb chire thye hién quy ché dan chii & co s6 tai don vi truc thude, phan dnh kip thoi
nhimg vuéng mic trong qua trinh thue hién vé cdng doan co s& dé kip thoi dé xuét,
phdi hop vé6i ngudi sir dung lao dong xem xét, giéi quyét.



2. Tham gia t6 chirc d6i thoai tai noi 1am viéc
Viéc td chirc thyuc hién dbi thoai dinh ky duoc thuc hién theo quy dinh tai Piéu

8, Nghi dinh 149. Dé c4c cudc d6i thoai dién ra c6 hiéu qua, thuyét phuc va c6 tinh kha
thi, cong doan co s& thuc hién céc budc cong viéc nhu sau:

2.1. Déi thogi dinh ky
2.1.1. Bude 1: Chudn bj doi thogi
- Té churc lay y kién cua nguoi lao dong vé nhiing ndi dung cin dua ra dbi thoai

va quyét dinh lya chon hinh thirc dbi thoai, théng qua: Phat phiéu hoi, nghe phan anh
cuia doan vién, nguoi lao dong, hop cong doan t8, bd phéan dé tap hop y kién..

- Quyét dinh liya chon ni dung dbi thoai théng qua viéc ban bac, lua chon, biéu
quyét tir cac Uy vién ban chip hanh cong doan co sd, dong thoi sap xép noi dung doi
thoai theo thir tir tru tién, phit hop véi timg cudce, hinh thire dbi thoai, phan céng nhiém
vu cho tirng thanh vién tham gia dbi thoai nhu: chuén bj y kién, 1ap luan, tai liéu lién
quan..

- Gfri ban d& xuft ndi dung déi thoai dén ngui sir dung lao dong dam béo tién do.

- Sau khi ¢6 y kién phan hdi ctia nguoi sir dung lao dong, ban chap hanh cong
doan co s& hop dé xem xét, tong hop noi dung nguoi sir dung lao dong chép thuan va
chua chap thuén, n6i dung giéi trinh. .. tr d6 phan cong cho céc thanh vién tham gia
cudc dbi thoai tién hanh chuén bi y kién phan bién, dic biét 1a nhing y kién, n6i dung
ma ngudi sir dung lao dong chura chip thusn.

- Pbi véi noi dung yéu cau dbi thoai ctia ngudi str dung lao déng, chu tich hodc
pho chu tich cong doan co s& chu dong gap nguoi st dung lao dong, trao doi dé thong
nhat cac ndi dung, dia diém, thoi gian, so luong, thanh phan tham gia dbi thoai... cia
mdi bén va cdng khai cho tip thé ngum lao dong duoc biét.

- Trudce khi cude ddi thoai tién hanh, chii tich cong doan co s¢ hop cac thanh
vién tham gia, ra soat cong viéc, ndi dung phén c6ng, hoan thién cac tai liéu, s6 lidu
lién quan dén ndi dung dbi thoai, chuén bi céac y kién néu 1én va y kién phan bién, nhét
1a cdc ndi dung quan trong li€n quan dén quyén va loi ich cua nguoi lao dong, déng
thoi du kién cac tinh huéng phat sinh va phuong én xtr ly.

2.1.2. Bude 2: Tién hanh cugdc déi thogi

- Tham gia phén cong nguoi viét bién ban cudc déi thoai, dap tmg yéu cau dé ra.

- Pai dién ban chép hanh cong doan co s trinh bay ndi dung dbi thoai, cac can
ctt phap 1y, khoé khan, vuéng mac va nhing van dé ngudi lao dong buc xtc. . . can thiét
phai dua ra dbi thoai dé giai quyét.

- Trong qué trinh d6i thoai, c4c thanh vién dai dién cho ngudi lao dong, thé hién
tinh than chia sé, hop tac, nhung dong thoi quyét liét, manh mé, théo luén dé tim cach
gidi quyét vén . Truong hop phat sinh nhimg ndi dung mdi, nhitng vén dé ngoai noi
dung da chuan bi déi thoai thi dé nghi nguoi sir dung lao dong cho héi y, trao dbi noi
bd hoic tam ngimg ddi thoai dé théng nhat y kién, sau d6 tré lai dbi thoai tiép.

- Ngay sau khi cudc dbi thoai két thic, céc thanh vién dai dién cho ngudi lao
dong, cong doan co s& tham gia ddi thoai phdi hop véi ngudi sir dung lao dong hoan



thién bién ban ddi thoai, c6 két luan vé timg ndi dung cu thé, dong thoi dé xuét hudng
giai quyét cac ndi dung chua dat két qua trong cudc doi thoai.

2.1.3. Budc 3: Théng bdo két qua doi thogi

Trong thoi gian 24 gio k& tir khi cac cudc dbi thoai két thic, cong doan co sO
thong bao cho nguoi lao dong ket qua d6i thoai. Truong hop can thiét c¢6 thé kéo dai
nhung t6i da khong qua 48 gio ke tir khi cude dbi thoai két thiic, trong truong hop
tring vao ngay nghi 1€, nghi Tét, ban chap hanh cong doan co s& lya chon hinh thirc
hodic quyét dinh thoi gian théng bao phi hop.

2.2. Ddi thoai dpt xuit

Péi thoai dot xuit duoc dién ra truc tiép gitta ngudi lao dong, tép thé nguoi

lao dong voi ngudi sir dung lao dong hoac gifra cong doan co s¢ va ngudi str dung lao
dong theo yéu cau cua mot trong cac bén. Doi thoai dot xuét thuc hién nhu doi thoai
dinh ky nhung cén tién hanh khan truong, nhanh chong, cu thé:

2.2.1. Déi thogi theo yéu cau tir phia nguoi lao dong hodc cong doan co sO

- Khi ngudi lao dong, tip thé nguoi lao dong yéu cau cong doan co s& dai dién
ddi thoai voi nguodi st dung lao dong, cong doan co s& tap hop nhanh y kién tir céc t0
cong doan, cong doan bd phén, t, d6i san xuat, phong, ban... tai doaqh nghiép nhing
vén @ 12 nguyén nhan géy ra nhiing buc xuc cia nguoi lao dong, tp the ngudi lao dong

N

dé téng hop, lya chon ndi dung dé nghi ngudi str dung lao dong dbi thoai. Tir thyc tién
hoat dong cong doan, ban chip hanh cong doan co & co thé chii dong d& xuét viéc ddi
thoai trén co so lang nghe, ném bt tAm tu, nguyén vong cua ngudi lao dong. Noi dung
d& nghi ddi thoai phai théng béo cho ngudi lao dong, tap thé ngudi lao dong biét trong
thoi gian som nht.

- Pbi véi cude dbi thoai do ngudi lao dong, tap thé ngudi lao dong truc tiép guri
yéu cau dbi thoai dén nguoi str dung lao dong, cong doan co s& chi dong thu thép
thong tin, gdp gd nguoi lao dong hodc tap thé nguoi lao dong dé trao doi, tu vén,
huéng din ni dung, quy trinh tién hanh déi thoai theo quy dinh ctia phap lugt. Tuy
nhién, ban chip hanh céng doan co s& nén huong dén ngudi lao dong dong y dé cong
doan co s& dai dién cho tap thé nguoi lao dong thyc hién dbi thoai. Truong hop cong
doan co s& khong tham gia d6i thoai thi c6 trach nhiém theo di, giam sat qua trinh ddi
thoai nhiim bao vé quyén va loi ich ctia ngudi lao dong kip thoi.

- Khi phat sinh nhiing vén d&, mau thuén trong quan hé lao dong ma khong thé
doi dén cudc dbi thoai ké tiép dé giai quyét, cong doan co s& dé nghi ngudi st dung
lao dong t6 chirc ddi thoai ngay. Quy trinh, thii tuc phai dam bao nhanh, gon, kip thoi,
hiéu qua. :

- Trudng hop phét sinh nhing vén @&, nbi dung méi ngay sau khi déi thoai dinh ky
ma nhiing ni dung, van d& d6 chua dén mitc buc thiét phai tién hanh dbi thoai, cong
doan co s& t chiic hop trao ddi, thao ludn dé dua ra quyét dinh, lya chon thoi gian déi
thoai phtt hop.

2.2.2. Déi thoai theo yéu cdu tir phia nguoi si: dung lao dong

Sau khi tiép nhan yéu ciu ddi thoai, cong doan co so t6 chirc hop, ban bac,
théng nhét ndi dung, quy trinh, thanh vién tham gia; nghién ctru, phan tich cac ndi



dung dua ra ddi thoai, chuan bj 13p luan. dam bao nhiing y kién dua ra trong cudc doi
thoai c6 hidu qua, thuyét phuc, bao dam quyén, loi ich ctia ngudi lao dong. Quy trinh,
thu tuc, thoi gian tra 101 ndi dung déi thoai thuc hién nhu dbi véi cac cude doi thoai
quy dinh tai diém 2.2.1, muc nay.

2.3. Luuy chung

Vi nhitng ndi dung, van dé dua ra déi thoai chua duoc giai quyét, hodc giai
quyét chua d4p tmg duoc - yéu cdu, nguyén vong hop phap, chinh dang ctia nguoi lao
dong, cong doan co so tiép tuc kién tri gui klen nghi dén nguoi sir dung lao dong dé
thuc hién ddi thoai trong cac ky dbi thoai ké tiép, dong thoi chuén bi b sung nhiing tai
liéu, théng tin, ¥ kién... dé thuyet phuc nguoi sir dung lao dong, truong hop can thiét
thi tién hanh céc thi tuc giai quyét tranh chip lao dong theo quy dinh ctia phap luat.

3. Tham gia t6 chirc hdi nghi nguoi lao dong
3.1. Trinh tw 16 chirc hpi nghi
Céng doan co s¢ chu dong phdi hop v6i nguoi st dung lao dong xdy dung ké

hoach tb chirc hoi nghi ngudi lao dong. K& hoach t6 chirc hoi nghi ngudi lao dong xay
dung theo trinh tu véi cac ndi dung sau:

3.1.1. Bubc 1. Cong tdc chudn bi chung

3.1.1.1. Lap ké hoach t6 chtrc hoi nghi

- Trao dbi, thong nhét v6i chi st dung lao dong ndi dung, hinh thirc t6 chirc hdi
nghi; s6 luong dai bidu triéu tip va phén bd dai biéu cho timg don vi truc thude dé bau
chon (néu 12 hoi nghi dai bleu) dia diém, thoi gian; phan cong chuan bi cac bao cao tai
hoi nghi; kinh ph1 va céc diéu kién vét chét bao dam cho viéc t6 chitc hoi nghi cap
doanh nghiép va cp don vi truc thudc. Dy kién ngudi chi tri, thu ky hoi nghi va cic
noi dung khéac phu hop véi dac thut doanh nghiép.

- P& xuat nguoi st dung lao dong thanh 1ap Ban t6 chirc hdi nghi nguoi lao dong
va phin cdng 10 trach nhiém cho timg thanh vién 8 thuc hién. Thanh vién Ban t5 chtic
héi nghi gom: bai dién ban chép hanh cong doan co s8, dai dién ngudi sir dung lao dong,
va dai dién mot sd phong, ban, bd phén lién quan khéc ctia doanh nghiép.

3.1.1.2. D& xuét chuan bi n6i dung hdi nghi

* Péi véi cong doan co s&

- ChuAn bi béo céo vé cac ndi dung

+ Tinh hinh thuc hién théa udc lao dong tap thé (néu da c6 thoa udc), hop dong
lao dong, ndi quy lao dong, an toan, v¢ sinh lao dong, cac bién phap cai thién diéu kién
lam viéc. Tinh hinh thuc hién quy ché dén chu, dbi thoai tai doanh nghlep, tinh hinh
thuc hién Nghi quyet hoi nghi ngudi lao dong ndm trude va két qua giai quyét cac kién
nghi ctia tap thé lao dong sau céc cude dbi thoai.

+ Két qua t& chirc hdi nghi ngudi lao dong cap don vi true thudc; tong hop y kién
cua ngudi lao dong tham gia vao du thao cac béo cdo cua ngudi sir dung lao dong va

ban chip hanh c6ng doan co sd, téng hop nhiing d& xuét, kién nghi cta tép thé ngudi lao
dong véi nguoi sir dung lao dong; y kién ctia nguoi lao dong gbép ¥ vao ndi dung dur



thao quy dinh, quy « ché ndi bd va du thao Théa udce lao dong tap thé méi hodc thoa udce
stra d6i, bd sung (néu co).

- Sau khi 14y y kién ngudi lao dong, ban chép hanh cong doan dé xuat nguoi st
dung lao dong hoan thién du thao Thoa udc lao dong tap thé dé biu quyét va ky két
tai hoi nghi (néu co).

- Hudng dan céng doan bd phén, t6 ~cdng doan chuén bi noi dung béo cdo
va tham gia véi chuyén moén ddng cép to chirc hdi nghi nguoi lao dong & b
phan theo ké hoach.

- Tuy thudc vao tinh hinh, diéu kién cta doanh nghlep, dé xuét v6i nguoi st
dung lao déng vé mau, ndi dung maket t6 chirc hoi nghi ngudi lao dong cho phu hop
nhung phai dam bao ndi dung sau:

+ Logo doanh nghiép (néu o), Logo cia t6 chirc Cong doan Viét Nam.
+ Pon vi t6 chirc: Chu sir dung lao dong (tén ¢ doanh nghiép) va cong doan co s&
hodc tap thé nguoi lao dong tai doanh nghiép dong t chire hoi nghi.
+ Tiéu d& ctia hdi nghi
+ Thoi gian, dia diém t6 chirc hoi nghi.
Luu ¥, ndm ghi trén maket ctia hdi nghi 12 ndm cua thoi diém dién ra hdi nghi.
MA4u maket hoi nghi (tham khéo)

Logo DN Logo CDVN
Tén doanh nghiép
HOI NGHI
NGUOI LAO PONG NAM...
Dia diém, ngay....... thdng......nam.....

* P& nghi nguoi sir dung lao dong chuén bi bdo cdo vé cac ndi dung sau:

-Két qua san xuét, kinh doanh nam trude; phuong hudng, nhiém vu ké hoach,
bién phép phat trién san xuat kinh doanh trong nam; tinh hinh thuc hién céc ché d¢
chinh sach lién quan to1 quyen loi ich cua nguoi lao dong.

- Cong khai tai chinh vé viéc trich, lap va str dung quy khen thuéng, quy phic
loi; trich ndp kinh phi céng doan, bao hiém xd hoi, bao hiém y té, bao hiém thét
nghiép... (cac ndi dung nguoi lao dong duge biét can thiét cng khai tai hoi nghi).

- T1ep thu va gii trinh cac y kién, kién nghi ctia ngudi lao dong. Thong qua noi
dung kién nghi cua nguoi lao dong trinh 1én chu s¢ hitu (ngudi dai dién la Hoi dong
quén tri, Hoi déng thanh vién, Chu tich céng ty hodc Cong ty me) giai quyét (néu c6).

3.1.2. Bude 2. T6 chire hoi nghi nguoi lao dong cap don vi truc thuéc
3.1.2.1. Chuén bi hoi nghi nguoi lao dong
Trudng céac don vi truc thude (Truorng don vi) cung véi cong doan don vi truc

thudc (cong doan bd phén) chuan bi ndi dung va chuong trinh hdi nghi; cac béo céo
thudc pham vi trach nhiém dugc phan cong.

3.1.2.2. T6 chic hoi nghi nguoi lao dong cép don vi truc thudc



= Truorng don vi phdi hgp véi cong doan bd phén chi tr, diéu hanh t6 chic hdi
nghi ngudi lao dong theo chuong trinh hai bén da thdng nhét, trinh bay céc bao céo
theo phan cong nhu: Bao cao ket qua thyc hién céc chi tiéu ké hoach ctia nam trudc va
céc chi tiéu, nhiém vu san xut dugc cap trén glao thuc hién trong nam; Béo céo danh
gia viée thuc hién cac ché do, chinh sach d6i véi ngudi lao dong trong pham vi don vi;
tong hop y kién ctia nguoi lao dong tham gia vao du thao cac bao cao va ndi quy, quy
ché, thoa udc lao dong tap thé tir cip doanh nghiép guri 14y y kién.

- Trén co s& y kién trao ddi, thao luin ctia ngudi lao dong vé céac bao C4o,
truéng don vi va cong doan bo phan hoan thién céc du thao bao céo, kién nghi, dé xuat
clia ngudi lao dong cap minh dé trinh bay, thao luan tai héi nghi ngudi lao dong cép
doanh nghiép (hodc cap Tap doan, Tong cong ty).

- Dp clr va bau nguoi dai dién dé tham du hdi nghi ngudi lao dong cép doanh
nghiép (néu co).

3.1.3. Bude 3. T6 chike hdi nghi nguoi lao dong cdp doanh nghiép

3.1.3.1. Co quan diéu hanh, gitp viéc hoi nghi

- Chu tri hoi nghi: La nguoi gilt vai tro diéu hanh hoi nghi va giai quyét cac van
d& phat sinh tai hoi nghi theo thdm quyén. Chu tri hdi nghi gdm 02 thanh vién, mét
ngudi dai dién cho chu sir dung lao dong, mdt ngudi dai dién cho ban chip hanh cng
doan (hodc dai dién tap thé ngum lao dong), dugc d& xuét tir  phia cac bén va tién hanh

bau tai hdi nghi. Hai thanh vién chu tri hi nghi binh ding vé quyén, phan cong nhiém
vu diéu hanh phu hop, twong ximg véi vai tro, trach nhiém cta timg thanh vién. Trong
trudng hop hai thanh vién khong théng nhét duoc vé mot van d& cu thé thi xin y kién

hoi nghi.

- Thu ky hoi nghi: La ngudi ghi chép bién ban hoi nghi, gitip ch tri hoi nghi xir
Iy cac van d lién quan dén hoi nghi, truc tlep hoan thién cac van ban hoi nghi ngay
sau khi hoi nghi két thic. Thu ky héi nghi gom 02 thanh vién do nguoi chu tri cta cac
bén (ngudi sir dung lao dong va t6 chirc cong doan hoic dai dién tip thé ngudi lao

dong) ctr.

3.1.3.2. Dién tién hoi nghi

- Chao c& (néu cb); tuyén bd ly do, gi6i thiéu dai biéu; bau nguoi chu tri va
nguoi chu tri et thu ky hoi nghi .

- Pai dién ngudi sir dung lao dong va dai dién ban chép hanh cong doan hodc
dai dién ngudi lao dong trinh bay cac bao céo theo phén cong.

- Pai bidu théo luan, chét véan tai hoi nghi.

- Chu tri héi nghi (hodc dai dién ngum sir dung lao dong va ban chap hanh cong
doén) tiép thu gép y va tra 1oi chét vAn néi dung thudc trach nhiém; Két luan thong
qua cac bao cao, quy dinh, quy ché ndi bd va Thoa udc lao dong tap thé (néu co).

- Ky két Théa uére lao dong tap thé (néu co).

- Khen thudng (néu co).

- Phét dong thi dua, ky két giao udc thi dua (néu co).

- Biéu quyét thong qua Nghi quyét hoi nghi.

10



- Bé mac hoi nghi.
3.1.4. Budc 4: Té chike thue hién nghi quyét hoi nghi nguoi lao dong
~ Ngaysau khi két thiic hoi nghi, dai dién ngudi stt dung lao dong va dai dién ban

chap hanh cong doan thuc hién céc ndi dung sau:

- Tiép thu y kién hoan thién céc ndi dung béo cdo da trinh tai hdi nghi ngudi lao
dong dé ban hanh; giri bdo cdo 1én cép trén.

- Phd bién Nghi quyét hoi nghi dén toan thé ngudi lao dong trong doanh nghiép.

- Chi dao cAp dudi ctia mdi bén trién khai thyuc hién Nghi quyét theo chirc nang,
nhiém vu dugc giao.

- Nghién ctu stra ddi, bd sung ndi quy, quy ché c6 ndi dung tréi voi Théa ude lao
dong tap thé vira ky két hodc sira i, bd sung (néu cb) hoic trai véi Nghi quyét ctia hoi nghi.

- Dinh ky 6 thang dénh gid thuc hién Nghi quyét héi nghi nguoi lao dong (danh

gia nhimg ndi dung da thyc hién, nhiing t6n tai, vuong mic, phat sinh trong qua trinh
thyc hién, d& xuét cac g1a1 phap dé thyuc hién nghi quyét trong thoi gian tiép theo).

3.2. Thoi diém t6 chiec hoi nghi nguwoi lao dpng

- P& xuét v6i nguoi sir dung lao dong td chire hoi nghi ngudi lao dong vao
quy I hang nam dé phét huy quyén dan chu ctia nguoi lao dong tai doanh nghiép, trong
viéc danh gia két qua hoat dong nam trién khai va dé xuat giai phap thuc hién nhiém vu
nam cong tac méi. i voi cong ty cd phan, thoi diém t6 chitc nén trude dai hoi cb dong
dé ngudi lao dong c6 thé kién nghi nhimg ndi dung thudc tham quyén quyét dinh ctia
chu s& hitu va dugc trinh, giai quyét kip thoi tai dai hoi dong ¢b dong cia doanh nghlep

- Hoi nghi nguoi lao dong tai don vi truc thudc tién hanh theo ké hoach t6 chirc
héi nghi ngudi lao dong ctia doanh nghiép do nguoi sir dung lao dong ban hanh.

~ PhanIl
TO CHUC THUC HIEN

Tuy diéu kién, dac diém, quy mo, luc lugng lao dong cua doanh nghiép, can cir

quy dinh cua phap lut, noi dung va quy ché miu ban hanh kém theo Hudng dan nay,
cac cap cdng doan chi dong lya chon céc ni dung trong tdm, phu hop, lién quan dén

quyén va loi ich cua cac bén dé tham gia dé xuat voi ngum str dung lao dong xay dung
va tb chure thyce hién quy ché dén chil & co sé tai noi 1am viéc cho phu hop, dam béo
cac quyén dan chii ctia nguoi lao dong tai doanh nghiép, phat huy vai tro cia t6 chirc
Cong doan trong viéc cham lo va bao vé quyén dan chi ctia ngudi lao dong theo quy
dinh cta phap luat.

1. Téng Lién doan Lao dong Viét Nam

1.1. Ban hanh Huéng dan Céng doan tham gia xdy dung va thuc hién quy ché
dan chu ¢ co so tai noi lam viéc; phat hanh tai liéu phuc vu cong tac tuyén truyén, tap
huan cho céac cap cong doan.

1.2. T chirc phé bién, quan triét t6i c4c Lién doan Lao dong tinh, thanh pho
Coéng doan nganh Trung uong, Cong doan Tdng cong ty truc thude Tong Lién doan vé
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cac quy dinh tai Nghi dinh 149 va cac quy dinh phap luat khéc lién quan vé xdy dung
va thuc hién quy ché dén chi & co sé tai noi lam viée.

1.3. Pinh ky kiém tra cong doan cép dudi trién khai thuc hién chu truong clia
Pang, phap ludt cia Nha nuéc vé xdy dung va thuc hién quy ché dan chu & co s¢ tai
noi lam viéc; tham gia véi co quan nha nudc kiém tra, thanh tra, glam sat viéc thuc
hién cong tac nay tai doanh nghiép.

1.4. Binh ky so, téng két danh gid két qua cong doan tham gia x4y dung va thue
hién quy ché dén chi ¢ co s&, hang nim béo cdo Ban Chi dao Trung uvong vé thuc
hién quy ché dan chu & co s6 tai noi lam viée.

1.5. Tham gia, kién nghi v6i cac co quan nha nude ¢ thdm quyen xay dung va
hoan thién quy dinh phép lut ve thuc hién quy ché déan chu & co s¢ tai noi lam viéc, nhat
& c4c noi dung kién nghi nhim giai quyét nhitng vudng miéc trong qué trinh thyuc hién.

2. Lién doan Lao dong tinh, thanh pho, Cong doan nganh Trung wong va
twong duwong

2.1. T chirc tuyén truyén vé chu truong ciia Dang, phap luat clia Nha nudc,
Hudng dan cta Téng Lién doan Lao dong Viét Nam veé viéc cong doan tham gia xay
dung va thuc hién quy ché dan chu dan chu & co s tai noi lam viéc dén can b cong
doan, ngudi lao dong thudc pham vi quén ly; d& xuét véi cAp ty, chinh quyen dong cap
ban hanh van ban chi dao viéc thuc hién Quy ché dan chi 0 co SO tai noi lam viéc;
dong thoi, chii dong phdi hop voi cac nganh, dia phuong t6 chitc tuyén truyén, van
dong viéc xay dung va trién khai thuc hién quy ché dén nguoi sir dung lao dong trén
dia ban.

2.2. Chi dao va hd trg cong doan cép trén truc tiép co so thuc hién nhiém vy

theo Huéng dan nay dé tur vén, hd tro cong doan co sd, tap thé nguoi lao dong tai
doanh nghiép tham gia xdy dung va thuc hién quy ché dan chu ¢ co s& tai doanh
nghiép, nhét 12 doanh nghiép chua c6 cong doan co so; t6 chirc 1am diém, rat ra bai

hoc kinh nghiém d thuc hién dién rong trong pham vi quén ly.

2.3. Tap huén nghiép vy, k§ ning cho can by cong doan cép dudi dé ndm dugc
ndi dung, quy trinh va ky nang trong tham gia, ho tro, gitip do x4y dung va thuc hién
quy ché dan cht & co so tai noi lam viée.

2.4. Pinh ky kiém tra cong doan cép duéi hodc phdi hop vé6i chuyén mon thyc
hién kiém tra, gidm sat viéc thuc hién quy ché dan chil & co s& tai noi lam viéc theo
quy dinh cua phap luat va Huong dén nay.

2.5. Dinh ky 6 thang, mot nam t6 chirc SO két, tdng két, bao cao két qua thyuc
hién quy ché dan chu ¢ co s& tai noi 1am viéc vé Tong Lién doan Lao dong Viét Nam
(c6 phu luc bao céo s lidu dinh kém).

3. Cong doan cap trén truc tiép co's&

3.1.Té chire hoac ph01 hop véi chuyén moén dong cép tuyén truyen cac quy dinh
ctia phap luat vé thuc hién quy ché dan chu & co s& tai noi lam vigc dén can bd cong
doan, doan vién, ngudi lao dong va nguoi st dung lao dong, t6 chirc tap huén cho can
bd cong doan co sé thudc pham vi quan ly.
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3.2. Ra soat céc cong doan co s& thude pham vi quan ly, cac doanh nghiép trén
dia ban vé tinh hinh x4y dung va ban hanh quy ché dan chu & co sé tai noi lam viéc dé
kip thoi hd trg. Phéi hop véi cong doan co s& tai doanh nghiép tham gia xdy dung va
thuc hién quy ché dan cht co s& tai noi 1am viéc, nhét 14 cac ndi dung vé ddi thoai tai
noi 1am viéc va td chirc hoi nghi nguoi lao dong.

3.3. Té chirc ra sodt trén dia ban quén 1y céc doanh nghiép chua c6 to chire cong
doan, nhét 14 noi chua c6 t§ chirc cong doan ma tap thé ngudi lao dong yéu cau gitp
dé xay dung quy ché dan chu & co s& tai noi lam viéc.

3.4. Chu dong gap g0, phéi hop ngudi s dung lao dong tai cdc doanh
nghiép quy dinh tai Didm 3.3 néu trén dé dé xuét ké hoach xay dung quy ché dan
cht & co s& tai noi lam viéc. Noi dung, quy trinh, thi tuc tham gia xay dung quy
ché duoc tién hanh, thuc hién nhu ddi v6i nhiém vu ctia cong doan co sd tai
doanh nghiép quy dinh tai Phan I Hudng din nay. Sau khi quy ché dugc ban
hanh, c6 trach nhiém td chirc thuc hién nhu vai trd cua cong doan co s& cho dén
khi doanh nghiép c6 cdng doan co s0.

3.5. Binh ky so két, tdng két, bao céo cong doan cAp trén két qua thuc hién quy
ché dan chi & co sé tai noi Jam viéc thude pham vi quan ly.

3.6. Thuong xuyén theo doi, giam sat viéc thuc hién quy ché dan chu & co s tai
doanh nghiép dé kip thoi co y kién véi chinh quyén, chuyén mén ddng cép trong viéc
d6n dbe, nhic nhd cac doanh nghiép trién khai thyc hién theo quy dinh, bao dam
quyén va lgi ich cho ngudi lao dong.

4. Hiéu lyc thi hanh

Huéng dan nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 10 thang 9 nam 2019, thay thé
Huéng dan sé 1755/HD-TLD ngay 20/1 1/2013 vé Cong doan tham gia xay dung va
thuc hién quy ché dan cht & co s6 tai noi lam viéc va Hudng dan sb 1499/HD-TLD
ngay 21 thang 9 ndm 2015 vé Céng doan tham gia t6 chirc hoi nghi ngudi lao dong va
xdy dung quy ché dbi thoai tai noi 1am viéc. Trong qua trinh td chirc thuc hién, néu c6
vudng méc, phan anh kip thoi vé Téng Lién doan Lao dong Viét Nam (qua Ban Chinh
sdch kinh té - xa hoi va Thi dua khen thudng) dé nghién clru, xem xét, stra dbi, bd sung
cho pht hgp véi thuc té./ /

Noinhgn: =" TM. POAN CHU TICH
- Vin phong TW Dang; (b/c); ' "
- Ban Dan van TW (b/c);

- Ban Chi dao TW thuc hién QCDCCS (b/c);
-UB TW MTTQVN (b//c)

- Vin phong Chinh phu;

- Bo LDTB-XH (phdi hop chi dao);

- Phong TM va CN Viét Nam (p/hop)

- Lién minh cac HTXVN (p/hop)

- Thudng truc BCT;

- Céc Ban, Vin phong, VP UBKT TLD;

- Cac LDLD tinh, thanh phd;

- Céc CD nganh TU va tuong duong;

- Trang Web, Béo Lao dong thudc TLD;

- Luu: Van thu; CSKTXH&TDKT T%

=
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PON VI, DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pjc Lap — Tw do — Hanh phuc '

S6 Qb-
......... ,ngay thang  nam ...

Mau tham khao

QUYET PINH
V& viéc ban hanh Quy ché dan chii & co sé tai noi lam viée
Doanh nghifp.......c.coovoee

TONG GIAM POC/GIAM POC
Doanh nghiép....

- Can ctt Bo Luét Lao dong ndm 2012;

- Can ctr Nghi dinh s 149/2018/ND-CP ngay 07 thang 11 ndm 2018 cua Chinh
pht quy dinh chi tiét khoan 3 Diéu 63 cua B0 luét lao dong vé& thuc hién quy ché dan
chii & co s tai noi lam viée (sau day goi tit 1a Nghi dinh 149);

- Can cir Nghi quyét Hoi nghi nguoi lao dong ndm....cia doanh nghiép....

- Theo dé nghi ctia B6 phan, phong nhan su/hanh chinh/lao dong tién luong
va Ban Chép hanh cong doan;

QUYET PINH

| Piéu 1. Nay ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché dan cha & co s&
tai noi lam viéc ctia doanh nghiép........
Piéu 2. Quy ché c6 hiéu luc ké tir ngay ky
Pidu 3. Thanh vién Hoi ddng quan tri/Hoi dbng thanh vién, Tong Giam
dbc/Giam dbc, Pho giam dbc, Truéng cac phong, ban, don vi truc thudc va tap thé
nguoi lao dong c6 trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
\

Noi nhin: | TONG GIAM POC/GIAM POC
-Nhu diéu 3; Ky tén/déng déu

-bang uy DN ( b/c);

-BCH Coéng doan co s&(p/h);

-Luu...
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PON VI, DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc Lap — Tw do — Hanh phuc

Mauthamkhdo . . k. . oid o s ,ngay  thang  nam ...
v&i cac noi dung chu yéu

QUY CHE DAN CHU & CO SO TAI PON VI, DOANH NGHIEP
( Ban hanh kém theo Quyét dinh s6  ngay.....thang....ndm....cua doanh nghiép.....)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

pidu 1. Pham vi va dbi twgng ap dung

Quy ché nay quy dinh ndi dung, hinh thuc quyén dugc biét, dugc tham gia, dugc
quyét dinh, quyén kiém tra, giam sat cia ngucn lao ddng; viéc t6 chtrc ddi thoai, t6 chirc
hoi nghi ngudi lao dong tai doanh nghiép; quyén va trach nhiém tham gia va t6 chirc thyc
hién dan chu & co s& cua nguoi lao dong, ban chip hanh cong doan co s¢ va Tong Gidm
dbc, Pho Giam déc hodc ngudi duge iy quyén (Sau day goi chung 1a ngudi st dung lao
déng) tai doanh nghiép.

Diéu 2. Nguyén tic thuc hién quy ché dan chu & co sé tai noi lam viéc

1. Nguoi sir dung lao dong phai ton trong, bao dam cac quyén dan chu cua ngudi
lao dong theo quy dinh cua phap luat, cac ndi dung quy dinh trong Quy ché nay.

2. Quy ché dugc bdo dam thuc hién cong khai, minh bach, phéat huy quyén lam
chu cua ngum lao ddng tai doanh nghiép, gop phén nang cao doi sbng nguoi lao dong va

su phat trién ctia doanh nghlep
3. Khéng lgi dung quyén dan chu & co so tai noi lam viée dé thuc hién cach hanh

vi trai phap luét, xdm pham an ninh quoc gia, trat ty an toan x& hoi, xdm pham loi ich cua
Nha nuéc, quyén va loi ich hgp phap clia ngudi lao dong va nguoi st dung lao dong.

- CHUONG II
NOI DUNG QUY CHE DAN CHU O CO SO TAI NOI LAM VIEC

Piéu 3. N§i dung, hinh thic nguoi sir dung lao dong cong khai cho ngudi lao
dong biét

1. N6i dung

- Dan chiéu noi dung quy dinh tai Diéu 4, Nghi dinh 149

- Néu néi dung hudng dan tai muc 1, phﬁn I, Huong dinsé /HD-TLD cua Téng
Lién doan Lién doan Lao dong Viét Nam.

- Céc ndi dung khéc (néu co)



2. Hinh thurc

- Thong bao thong qua phong, ban, don vi truc thude, ban tin ndi bg, truyén thanh
no6i bd hodc bang van ban gai dén ngudi lao dong.

- Thong béo thong qua hop giao ban dinh ky hang tuan, thang, thong qua dbi thoai
gift nguoi lao dong va ngudi su dung lao dong.

- Niém yét cong khai & nhirng noi thuan lgi dé nguoi lao dong doc, biét

- Thong bao qua Ban chap hanh cong doan doanh nghiép ( 3 thang/ lan)

- Thong béo tai hdi nghi nguoi lao dong hang nam.

Diéu 4. N§i dung, hinh thirc ngudi lao dong dwgce tham gia y kién, dwgc quyét
dinh va kiém tra, gidm sat (co thé tach thanh cdc diéu riéng quy dinh vé quyén duwoc
tham gia, quyén quyét dinh va quyén kiém tra, giam sdt)

1. N6i dung

-Dan chiéu thuc hién quy dinh Diéu 5,6 va 7 Nghi dinh 149

_ Néu cu thé ndi dung quy dinh tai Muc II, Phin I, Huéng dén sb /HD-TLD
ctiia Tong Lién doan Lién doan Lao dong Viét Nam.

2. Hinh thuc

2.1. Hinh thirc nguoi lao déng tham gia y kién

- Thong qua Hoi nghi ngudi lao dong, hdi nghi trién khai cong tac tai cidc phong,
ban, don vi truc thudc, hom thu gop y kién.

- Ly y kién truc tiép ngudi lao dong.

- Tham gia tai cac cudc hop, héi nghi, héi thao tai doanh nghiép.

2.2. Hinh thirc nguoi lao dong duoc quyét dinh

- Hinh thue ky két hgp dong lao dong.

- Théng qua Nghi quyét bang biéu quyét tai Hoi nghi nguoi lao dong.

- Biéu quyét tai cac cudc hop, hoi nghi trong doanhn nghiép

2.3. Hinh thirc nguoi lao dong duoc kiém tra, gidm sat

Théng qua td chic cong doan doanh nghiép hodc qua viéc gidm sat, phan anh,
kién nghi, khiéu nai, to cdo theo quy dinh cta phép luat.

Pidu 5. TS chire dbi thoai tai noi lam viéc

1. Nguyén tic ddi thoai

Xay dung noi dung bao dam nguyén tic quy dinh tai Diéu 8, Nghi dinh 149, Muc
1, Chuong V, Bé Luét lao dong sira d6i 2012.

2. Noi dung dbi thoai bao gbdm:

- Tinh hinh san xuét kinh doanh va céc hoat dong khac cuia doanh nghiép

- Thuc hién hop dong lao dong, théa udc lao dong tap thé, ndi quy, quy ché, cam
két, thao thuan khéc tai noi lam viéc

- Diéu kién lam viéc, dn o, di lai, cong tac an toan v¢ sinh lao dong

- Yéu ciu giai quyét cua nguoi lao dong, tap thé lao dong d6i voi ngudi str dung

lao dong.



- Nhitng néi dung khac ngudi lao dong va ngudi str dung lao dong quan tam.

3. Hinh thurc, thoi gian, thanh phén, sb lugng tham gia dbi thoai

Hinh thirc, thoi gian, thanh phan, s6 luong thanh vién tham gia d6i thoai xay dung
theo hudng dan tai Khoan 3, Muc I, Phén I, Huéng dan 56 JHD-TLD cua Tong Lién
doan Lién doan Lao dong Viét Nam.

4. Cac bude tién hanh d6i thoai
Céc budc tién hanh déi thoai thiét ké theo huéng dan tai Khoan 2, Muc II, Phén I,

Hudng dan s6 /HD-TLD cua Tong Lién doan Lién doan Lao dong Viét Nam.

5. Piéu kién, co s¢ vat chit & churc d6i thoai

Ngudi str dung lao dong co trach nhiém b tri, sip xép co sO vat chét cho céc cudc
d6i thoai nhu dia diém, thoi gian, glay to, thi tuc can thiét cho cac cudc ddi thoai, sap
xép thoi gian cho nguoi lao dong néu 14 thanh vién tham gia dbi thoai.

Pidu 6. Té chire hdi nghi nguoi lao dong

1. Nguyén tac t6 chuc hoi nghi ngum lao dong

- Hoi nghi nguai lao dong dugc tién hanh tr cap don vi tryc thudc.

- Hoi nghi phai dam bao ndi dung, sb lugng, thanh phan dai biéu tham gia hoi nghi

nguoi lao dong.
- Nghi quyét hoi nghi chi co gia tri khi cac ndi dung cuia Nghi quyét khong trai voi

quy dinh cua phap luat va quy ché nay

2. Noi dung, hinh thirc, thanh phan, s6 luong tham gia, cong tac chuin bi, cac
budc tién hanh, trach nhiém cua cac bén trong viéc t6 chirc hoi ngh1

- Xay dung theo Khoan 3, Muc II, Phin I Huong din sb /HD-TLD cua Téng
Lién doan Lién doan Lao dong Viét Nam.

3. Pam bio co s& vat chat d& t& chirc Hoi nghi ngudi lao dong theo quy dinh ai
Piéu 11, Nghi dinh 149 va cac néi dung da théng nhét trong ké hoach t6 chtrc hoi nghi
ngudi lao dong doanh nghiép da théng nhét.

CHUONG I
TO CHUC THY'C HIEN

Piéu 7. Trach nhiém caa nguoi sir dung lao dong

1. Chu tri, phéi hgp voi Ban chip hanh cong doan co s& doanh nghiép t6 chuc
thuc hién tét quy ché nay, bao dam phat huy quyén lam chu cta nguoi lao dong tai
doanh nghiép chét lugng, hiéu qua.

2. Thuc hién dung cac ndi dung da ky trong hop dong lao dong véi nguodi lao
dong; thoa udc lao dong tap thé, cac ndi quy, quy ché cua doanh nghiép va cac quy dinh
phap luat hién hanh lién quan dén quyén, nghia vu vé dan ch & co s tai noi lam viéc
cua nguoi st dung lao dong

Piéu 8. Quyén va trach nhiém cia nguoi lao dong

1. Pugc bao dam thuc hién cac quyén dan chu, quyén gia nhap cac t6 churc chinh tri,
chinh tri - x& hoi, t6 chtrc xa hoi nghé nghiép theo quy dinh cua phap luat va quy ché nay.
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2. Thuc hién quyén dan chi & co so tai doanh nghiép theo quy dinh ctia phap luat
va quy ché nay.
Piéu 9. Trach nhi€ém cia phong, ban, don vi tryc thuc doanh nghiép

Co trach nhiém chu tri, phdi hop véi Ban Chéap hanh céng doan co sé td chic
tuyén truyén, phd bién noi dung quy ché dén toan thé nguoi lao dong tai doanh nghiép,
bao dam phat huy quyén lam dan chu & co sé cua nguoi lao dong theo quy dinh cta phap
luat va quy ché nay; t6 chuc trién khai thuc hién quy ché, hudng dan, kiém tra, giam sat
viéc thuc hién quy ché theo chirc nang nhiém vu.

Piéu 10. Quyén va trach nhiém ciia to chire cong doan doanh nghiép

1. Cong doan co so tai doanh nghiép/ dai dién tap thé ngudi lao dong phdi hop véi
chu str dung lao dong, c4c phong, ban, don vi truc thude phé bién va td chuc tuyén truyén
dé ngudi lao dong doanh nghiép thuc hién , phat huy viéc thuc hién cac quyén dan chu &
co so theo quy dinh cua ph-ép luat va quy ché nay.

2. Chu tich céng doan co s& doanh nghiép/dai dién tap thé nguoi lao dong duoc
mé&i du hop giao ban hang thang/tuan, du cac hoi nghi so két, tong két va dugc tham gia
dong gop v kién vé cong tac quan ly, tinh hinh san xuit kinh doanh ctia doanh nghiép va
nhitng ndi dung lién quan dén quyén va loi ich ctia nguoi lao dong tai doanh nghiép.

Diéu 11. Hiéu luc thi hanh

Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky, thay thé quy ché....vé dan chi & co sé tai
noi lam vi¢c ngay...thang....ndm. Trong qua trinh thuc hién, néu co vuéng mac, kip thoi
bdo cao v6i Tong gidm dbc/gidm ddc hodc Hoi dong quan tri, Hoi ddng thanh vien
(nguoi sir dung lao dong) dé dugc hudng dan, giai quyét

TONG GIAM POC/GIAM POC
(Ky, dong diu)



Phu luc: Bao cao s0 liéu vé két qua thue hién
Quy ché dan chu co s¢ tai noi lam viéc.......

(Kém theo Hudng dan s6 1360 /HD-TLP ngay 28 /8/2019 cua TLD)

TT NOI DUNG CHI TIEU PON VI | TONG SO
TINH

1 | Tuyén truyén, tip huan quy ché DCCC
- S6 don vi co sG ¢ td chure hoc tap, tap huan xay dung, thuc don vi
hién quy ché dan chu
- So 16p tap huan, hoc tap quy ché dan chu 16p
- S6 ngudi tham du hoc tap, tap huan nguoi

2 Xay dwng quy ché quy ché dan chii co s&
Téng s6 DN thudc ddi tugng xay dung va thuc hién QCDC, don vi
trong do:
- S doanh nghiép c6 xay dung quy ché dan chu. don vi
- So doanh nghiép c6 quy ché phdi hop cong tac cap uy, chinh don vi
quyén, cong doan:

3 | To chirc Hon nghi NLD
- Tong so doanh nghiép DN
- Tong so doanh nghiép nha nudc to chirc hoi nghi NLD DN
- Tong 50 Cty c6 phan, Cty TNHH to chirc hoi nghi NLD DN
+ S Cty c6 phan, Cty TNHH co t6 chue cong doan td chuc hi DN
nghi NLD
+ S6 Cty co phan, Cty TNHH chua cé t6 chuc cong doan to DN
churc hoi ngh1 NLD
+ Téng sb cac loai hinh doanh nghiép khéc t6 chic hoi nghi DN
NLD
+ Sb doanh nghiép da ky két TULDTT ban

4 | T6 chirc va hoat dong Ban thanh tra nhan dan
- S6 doanh nghiép thudc d6i tuong phai thanh 1ap Ban Thanh tra | don vi
nhan dan
- S6 doanh nghiép c6 thanh 1ap Ban thanh tra nhan dén don vi

5 | Gidi quyet don thw khiéu nai ciia can b0, cong chirc, vién
chuc, NLD
- S6 don, thu nhan dugc cai
- S6 don, thu da giai quyet cai
- S6 don, thu chuyén cho co quan khac gidi quyét cal

6 | Tranh chap lao dong, ngirng viec tap thé, dinh cong cudc

cudc

-S4 cudc tranh chip lao ddng, dinh cong va ngiing viéc tap thé

trong pham vi quan ly.
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TONG LIEN DOAN LAO PONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VIET NAM Poc lap — Tw do — Hanh phuc

s6A406/TLD Ha Noi, ngay 9 thang 9 nam 2019

V/v thuc hién qu){é‘n ctia 16 chirc cong doan
trong viéc xw Iy vé hinh sw hanh vi tron dong
BHXH, BHYT, BHTN cho nguoi lao dong

Kinh gri: - C4c Lién doan Lao déng tinh, thanh phd;
[umsow LACBANG TiNKKOKTYM] il . i
A - an nganh T at .
:F[I PEXD /S Ong doan nganh Trung uvong va tuong duong
Jin quu.r:f/i,éﬂ_/ié‘ (4
— Ngay“lb/8/2019 Hoi dong Thdm phéan Toa 4n nhan dan Ti cao da ban hanh

Nghi quyét s6 05/2019/NQ-HDTP vé viéc huéng dan 4p dung Diéu 214 vé Toi gian
lan bao hiém xa hoi, bao hiém that nghiép, Diéu 215 vé T6i gian 1an bao hiém y té
va Didu 216 vé Toi trén dong bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao hiém thit nghiép
cho nguoi lao dong ctia B luat Hinh su.

Can cu cac quy dinh cua Bo luat T tung hinh sy va Ludt Cong doan, dé co
co s& gitp cac cap céng doan thuc hién tdt quyén va trach nhiém tham gia trong
viéc xtr ly vé hinh sy hanh vi trén dong bao hiém xa hoi (BHXH), bao hiém vy té
(BHYT), bao hiém that nghiép (BHTN), Doan Chu tich Téng Lién doan Lao dong
Viét Nam huéng dan céc cip cong doan nhu sau:

1. Nghién ctru ki ndi dung Khoan 2, Diéu 5 va cac Diéu tir 143 dén 147 Bo
luat Té tung hinh su; Khoan 7 Diéu 10 Luat Cong doan; Diéu 216 B luat Hinh su
va cac ndi dung Nghi quyét 05 néu trén.

2. Khi xac dinh hanh vi trén déong BHXH, BHYT, BHTN cho ngudi lao
dong co du dau hiéu cua toi pham theo Diéu 216 Bb luat Hinh su, to chic cong doan
(cac cép) tién hanh mot trong cac hoat dong sau:

- Thong bao ngay bang vin ban cho co quan cé tham quyén tién hanh té
tung (cht yéu 14 co quan diéu tra — cong an dia phuong) dé xem xét, khai té theo
quy dinh cta phép luat.

- Pé nghi co quan Bao hiém xa hoi Viét Nam kién nghi co quan c¢6 tham
quyén khoi t6 vu 4n hinh su.

Viée giri Thong bao hodc Dé nghi phai kém theo chimg ct, tai liéu c¢6 lién

quan.



3. Trong toan bd qua trinh co quan tién hanh t8 tung xtr ly vu én, cac cap
cong doan can theo doi, ndm chéc tién trinh giai quyét vu an; chuén bi diy du ching
ctr, tai liéu va 1ap ludn dé cung cép cho co quan tién hanh té tung; néu nguoi lao
dong c¢6 yéu clu thi thong bao tinh hinh, két qua giai quyét theo timg giai doan t6
tung dé ho biét.

4. Td chirc cong doan c6 thé moi luat su, luat gia, tu vn vién tham gia vu én
vai tu cach la nguoi dai dién hodc ngudi bao vé quyén va loi ich cho nguoi ¢o
quyén loi va nghia vu lién quan.

5. Ngoai viéc thuc hién quyén té gidc toi pham theo Diéu 216 néu trén, céc
cép cong doan co quyén td giac t6i pham theo Diéu 214, 215 B6 luat Hinh su.

Trong qué trinh thuc hién, néu c6 vudng méc, dé nghi cac cap cong doan
phan 4nh vé Ban Quan hé Lao dong (qua dong chi Tran Thi Thiy Hang, Pho
Truong phong Quan hé Lao dong, s6 dién thoai 091.692.9339).

Noi nhin: _TM, POAN CHU TICH
- Nhu trén; T PHC L A

-B/e Chitich TLD;  (dé b/c) P HO CHU TICH
-Ban Dan van TU;  (dé brc) o SR
- B6 Céng an; ;

- Vién kiém sat nhan dén tdi cao;
- Toan &n nhan dan téi cao;
-Céc d¢/c PCTTLD; (dé biét)

- Van phong, cac ban TLD;

- LDLD céc tinh, thanh phé;

- Bé4o Lao dong, Cong TTDT CD;
- Luu: VT, QHLD.

(dé p/hop)

(dé t/hién)




TONG LIEN POAN LAO PONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VIET NAM Poc 1ap — Tu do — Hanh phic

sé6:406/TLD Ha Néi, ngay 9 théng 9 nam 2019

V/v thuc hién qu){én ciia 16 chikc cong doan
trong viéc xu ly vé hinh sw hanh vi tron dong
BHXH, BHYT, BHTN cho nguoi lao dong

Kinh gtri: - Céc Lién doan Lao dong tinh, thanh phd;

- Cong doan nganh Trung vong va tuong duong.

Ngay 15/8/2019, Hoi ddong ThAdm phéan Tda 4n nhan dan Tdi cao d4 ban hanh
Nghi quyét sé 05/2019/NQ-HDTP vé viéc hudng din 4p dung Diéu 214 vé Toi gian
1an bao hiém xa hdi, bao hiém that nghiép, Didu 215 vé& Tbi gian 1an bao hiém y té
va Diéu 216 vé Toi trén dong bao hiém xa hdi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép
cho ngudi lao dong cua Bo luat Hinh sy.

Can cir cac quy dinh cia Bo luat T tung hinh su va Luat Cong doan, dé c6
co s& gip cac cAp cong doan thuc hién tdt quyén va trach nhiém tham gia trong
viéc xir Iy v& hinh sy hanh vi trén déng bao hiém xa hoi (BHXH), bao hiém y té
(BHYT), bao hiém thét nghiép (BHTN), Poan Chii tich Téng Lién doan Lao dong
Viét Nam huéng dan céc cép cong doan nhu sau:

1. Nghién ctru k§ ndi dung Khoan 2, Didu 5 va cac Diéu tir 143 dén 147 Bo
luat T tung hinh su; Khoan 7 Piéu 10 Luat Cong doan; Piéu 216 B luat Hinh su
va cac ndi dung Nghi quyét 05 néu trén.

2. Khi x4c dinh hanh vi trén déng BHXH, BHYT, BHTN cho ngudi lao
dong c6 du ddu hiéu cua t6i pham theo Didu 216 B¢ luat Hinh sy, tb chirc cong doan
(c4c cip) tién hanh mot trong cac hoat dong sau:

- Thong bdo ngay bing vin ban cho co quan c6 thdm quyén tién hanh t6
tung (cht yéu 1a co quan diéu tra — céng an dia phuong) dé xem xét, khéi t6 theo
quy dinh ctia phép luat.

- P& nghi co quan Bao hiém xa hoi Viét Nam kién nghi co quan c6 thdm
quyén khi t6 vu 4n hinh su.

Viéc giri Thong bao hodc Pé nghi phai kém theo chimg ct, tai liéu c6 lién

quan.



3. Trong toan by qua trinh co quan tién hanh té tung xir ly vu 4n, cac cap
cong doan cén theo ddi, ndm chéc tién trinh giai quyét vu 4n; chuan bi day du chimg
ctr, tai liéu va l4p luan dé cung cip cho co quan tién hanh té tung; néu nguoi lao
dong c6 yéu cau thi thong bdo tinh hinh, két qua giai quyét theo timg giai doan t6
tung dé ho biét.

4, T chirc cong doan co thé moi luat su, luat gia, tu vén vién tham gia vu 4n
v4i tu cach 1a nguoi dai dién hodc nguodi bao vé quyén va loi ich cho ngudi c6
quyén lgi va nghia vu lién quan.

5. Ngoai viéc thuc hién quyén t6 giac tdi pham theo Piéu 216 néu trén, cic
cAp cong doan c6 quyén td giac t6i pham theo Piéu 214, 215 B6 luat Hinh su.

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vuéng mic, dé nghi cac cdp cong doan
phan anh vé Ban Quan hé Lao dong (qua dong chi Ti van Thi Thiy Hding, Pho
Trudng phong Quan hé Lao dong, s6 dién thoai 091.692.9339).

Noi nhin: . POAN CHU TICH
- Nhu trén;

-DP/c Chutich TLD; (dé b/c)
-BanDanvanTU;  (d¢ b/c)
-Bo Céng an; ]

- Vién kiém sat nhén dan tdi cao;
- Toan 4n nhén dan t6i cao;

- Céc d/c PCT TLD; (dé biét)

- Vén phong, c4c ban TLD,

- LDPLDP céc tinh, thanh pho;

- Bo Lao dong, Céng TTDT CD;
- Luu: VT, QHLD.

(@ p/hop)

(dé t/hién)




